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Инструкция по заполнению Заявки
на формирование тематики и объемов финансирования 
научно-исследовательских работ 
Требования к тексту Заявки
Текст Заявки должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

В тексте Заявки должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятые в научно-технической литературе.

Если в тексте Заявки принята специфическая терминология, то в конце должен быть приведен перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

В тексте Заявки не допускается: 

1) применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

2) сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр;

3) применять сокращения слов, кроме установленных правилами орфографии, пунктуации;

4) употреблять математические знаки без цифр, например (меньше или равно), (больше или равно), (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

5) использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин. Вместо математического знака (–) следует писать слово «минус»;

6) применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП, СТСЭВ) без регистрационного номера.
Обозначения и написание единиц физических величин должны соответствовать ГОСТ 8.417-81 «Государственная система обеспечения единства измерений. Единицы физических величин».

Ссылки на стандарты (кроме стандартов предприятий), технические условия и другие документы при условии, что они полностью и однозначно определяют соответствующие требования. Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы и приложения. Ссылки на подразделы, пункты, таблицы и иллюстрации не допускаются.

При ссылках на стандарты и технические условия указывают только их обозначения. При ссылках на другие документы указывают наименование документа. При ссылке на раздел или приложение указывают его номер и наименование, при повторных ссылках – только номер.

Пояснения к заполнению разделов Заявки
1 Общие сведения

1.1 Тема работы:

Наименование темы должно отражать исследовательские сущность и характер работы, например:

"Исследование процесса…,

Анализ принципов построения…,

Разработка методики…,

Исследование принципов (путей) создания…,

Разработка научно-технических основ...,

Исследование вопросов развития...," и т.п.
1.2 Цель работы:

В определении цели должен быть указан полезный эффект (технический, организационный, социальный), который обеспечивается использованием полученного научного результата, например:

- предоставление научно-исследовательским организациям новых и эффективных методов и средств проведения исследований;

- получение значимых научных результатов, позволяющих переходить к созданию новых видов научно-технической продукции;

- вывод на рынок новой научно-технической продукции;

- обеспечение экспортного потенциала и замещение импорта;

- повышение эффективности применения находящегося в эксплуатации технологического оборудования;

- прогрессивные структурные сдвиги в отрасли, технологии, создание новых рабочих мест;

- снижение экологической нагрузки на природу внедрением энергосберегающей экологически безопасной технологии производства товаров;

- обеспечение промышленности или населения новым видом информационных услуг и т.п.

Цель должна подразумевать положительную динамику, изменение каких-либо показателей в лучшую сторону, например:

- увеличение скорости…;

- повышение точности…;

- уменьшение издержек…;

- снижение потребления…;

- улучшение показателей…;

и т.п.

2 Необходимость выполнения предлагаемых работ
2.1 Актуальность работ

Должно быть дано обоснование актуальности выбранного направления исследований  в соответствии с:

- современными тенденциям развития науки и техники;

- значимости решаемой задачи и новизны подходов к ее решению с точки зрения преодоления ресурсных, спросовых, экологических и др. ограничений на рынках соответствующих товаров и услуг;

- усиления конкурентных позиций отечественных производителей.

Делаются выводы о современных тенденциях развития данной области науки и техники, о соответствии им предлагаемого проекта, а также о месте последнего в спектре работ данного направления и его преимуществах по сравнению с другими подходами.

В обоснование актуальности должны (могут) быть использованы сведения (выводы): 

— об уникальности исследуемых областей и (или) технологий;

— об отношении к критическим технологиям;

— о масштабах в рамках национального и мирового уровня научно-технического развития;

— о достижение прорывных результатов в области преодоления различных ограничений (ресурсных, экологических, спросовых, экономических и т.п.) на рынке соответствующих товаров; 

— о новизне подходов и значимости решаемых задач с точки зрения усиления конкурентных позиций отечественных производителей. 

2.2 Описание решаемых проблем, поставленной задачи и предлагаемых подходов к её решению

Должны быть приведены:

- характеристика поставленной проблемы как отражения определённых общественных потребностей;

- описание состояния исследований в данной области в России и за рубежом и результатов, определяющих мировой уровень; 

- характеристика новизны предлагаемых подходов к решению научной задачи в сопоставлении с ведущимися в настоящее время в стране и за рубежом работами;

К числу признаков, позволяющих утверждать о научной новизне, в частности относятся:

— постановка новой научной проблемы;

— введение новых научных категорий и понятий; 

— применение новых методов, инструментов, аппарата исследования;

— разработка и научное обоснование предложений об обновлении объектов, процессов и технологий;

— развитие новых научных представлений об окружающем мире, природе, обществе.

Например:

"впервые будет осуществлено комплексное исследование…;

впервые будет формализовано…;

будет создана концепция, обеспечивающая…;  

будет разработана новая система…;

будут исследованы специфические связи…;

будет разработан метод…, который отличается от…;

будет исследован новый эффект…"

Характеристика новизны должна быть подтверждена сведениями:

- о публикациях (от 3-х до 5-ти) в рецензируемой печати по тематике предлагаемого проекта, которые наиболее полно, по мнению Заявителя, отражают мировой уровень в данной области (научных исследований, технологий), и авторами которых являются ведущие отечественные и зарубежные специалисты в данной области, с указанием следующих сведения о приведенных публикациях:

- Фамилия первого автора,

- Год опубликования,

- Название статьи,

- Научный журнал,

- Импакт-фактор журнала, 

- URL ссылка на краткое резюме статьи на сайте журнала или в электронной библиотеки с бесплатным доступом,

- DOI – цифровой идентификатор документа,

- об аналогах планируемого результата,

- о патентах (заявках) по теме проекта наиболее близких, по мнению Заявителя, к тематике проекта и отражающих мировой уровень предлагаемого к реализации проекта, с указанием следующих данных:

- ФИО первого автора патента,

- Наименование патентообладателя (или патентообладателей, если таковых несколько),

- Год подачи заявки,

- Год выдачи патента (если патент был получен),

- Номер регистрационной записи в базе данных,

- Название (URL) базы данных, где депонировано описание изобретения,

- Название изобретения.)

- обоснование целесообразности самостоятельного проведения теоретических и экспериментальных исследований (в сравнении с возможностью закупки за рубежом прообразов или аналогов тех технических средств или технологий, в которых будут реализованы результаты данных исследований).

Должно быть дано обоснование возможности получения результата, способного к правовой охране – изобретение, полезная модель, промышленный образец, топология интегральных микросхем, программа для ЭВМ, база данных, секрет производства (ноу-хау).

Должна быть четко сформулирована задача (задачи), ставящаяся перед потенциальным исполнителем работ, и достаточно полно описаны подходы для решения ставящейся задачи.

В формулировке задач исследований должна прослеживаться последовательность и направленность в достижении цели. 

Наряду с описанием предлагаемых подходов, порядка действий, хода работ и т.п., должен присутствовать анализ их выбора, в сравнение с существующими теориями, методами, подходами и т.п.

2.3 Краткая характеристика работ

Должны быть охарактеризованы:

- конкретный объект исследования;

- ожидаемое расширение знаний о нём в результате выполнения работ;

- общественные потребности, в удовлетворении которых могут быть использованы результаты данного исследования;

- оценка потенциальных практических приложений ожидаемых результатов (в случае прикладного исследования – прогнозная характеристика основных конкурентных преимуществ инновационной продукции (услуг), которая может быть создана на основе ожидаемых результатов).

Следует показать, за счет каких нововведений появятся предпосылки создания новой продукции или улучшения функциональных, потребительских, стоимостных и других показателей.

2.4 Характеристика ожидаемого народно-хозяйственного эффекта

Должны быть приведены:

- оценка перспектив постановки ОКР (ОТР) на основе экспериментально подтвержденных результатов предлагаемых работ;

- обоснование прогнозной оценки значений основных количественных показателей создаваемой на основе результатов данного исследования инновационных товаров (объектов коммерциализации), обусловливающих их конкурентные преимущества на внутреннем и внешних рынках;

- оценка масштабности возможного использования ожидаемых результатов исследований (отрасли промышленности, экономики и другие сферы применения (конкретные крупные потребители), а также потенциального влияния инновационной продукции и услуг, созданных на их основе, на структуру производства и потребления в соответствующих секторах экономики;

- оценка прогнозируемых социально-экономических эффектов от использования продукции, созданных на основе результатов данного исследования, в том числе,

a) создание принципиально новой продукции (материалов, образцов, технологий и др.);

b)  улучшение потребительских свойств существующей продукции;

c) совершенствование технологических процессов с точки зрения снижения издержек производства, повышения производственной безопасности (включая экологическую);

d) повышение уровня автоматизации производства;

e) обеспечение гибкости производств, сокращение производственного цикла и др.,

- обоснование перспективности вновь создаваемой интеллектуальной собственности в части патентоспособности будущих результатов исследований и их лицензионных возможностей;

- прогнозная оценка экономических, производственных и др. условий и факторов, необходимых для обеспечения социально-экономических эффектов от использования продукции, созданных на основе результатов данного исследования, за счёт коммерциализации в экономически целесообразных объёмах.

3 Планируемые научно-технические результаты
3.1 Описание планируемых результатов

3.1.1 Наименование результата

При формулировании наименования результата должно быть указано сформулированное в лаконичной форме наименование результата, отражающее его существо. В начале названия указывается термин, отражающий назначение результата (например, способ, конструкция, технология и др.), далее область применения результата. Например, «Способ изготовления электродных пластин для химических источников тока». 

При формулировании наименования результата следует использовать общепринятые в данной области науки и техники термины. Если результат включает в себя другие результаты в качестве составных частей, рекомендуется приводить их наименование.

3.1.2 Краткое описание результата

В описании должна быть раскрыта сущность результата, выражающаяся в совокупности его существенных признаков. Формулировка может содержать характеристику отличий данного результата от ближайших аналогов, а также задачу, на решение которой он направлен, с указанием технического или иного положительного эффекта, который может быть получен при его реализации.

Формулировка технического или иного положительного эффекта должна быть указана из следующего перечня: 

	Наименование направления технического совершенствования результата

	Совершенствование конструкции

	Усовершенствованы тактико-технические характеристики

	Качественно изменены тактико-технические характеристики

	Усовершенствованы эксплуатационные характеристики в части стойкости к механическим и климатическим воздействиям

	Усовершенствованы эксплуатационные характеристики в части надежности и долговечности

	Улучшены эргономические характеристики

	Упрощена эксплуатация и повышено качество обслуживания 

	Снижена стоимость разработки и производства изделия

	Прочие достигнутые результаты

	Конструкционные материалы

	Предложен принципиально новый материал с уникальными свойствами

	Улучшены характеристики существующих материалов

	Предложены новые области применения материалов

	Усовершенствована технология производства материала

	Предложены новые методы контроля качества материала и соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимости материала

	Прочие достигнутые результаты 

	Топливо и смазочные материалы

	Предложены принципиально новые виды топлива

	Улучшены характеристики существующих видов топлива

	Предложены качественно лучшие смазочные материалы

	Улучшены характеристики существующих смазочных материалов

	Усовершенствована технология производства топлива и смазочных материалов

	Предложены новые или существенно усовершенствованы методы контроля качества топлива и смазочных материалов, предложено соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимость топлива и смазочных материалов 

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология разработки и производства продукции

	Предложены принципиально новые технологии разработки и производства продукции

	Усовершенствованы существующие технологии разработки и производства продукции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие технологические операции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы методы контроля качества изделий, предложено соответствующее метрологическое и испытательное оборудование

	Снижена стоимость разработки и производства продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология эксплуатации продукции

	Предложена принципиально новая технология эксплуатации продукции

	Усовершенствована существующая технология эксплуатации продукции

	Повышены характеристики ремонтопригодности продукции

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие методы контроля и обеспечения качества продукции в процессе эксплуатации

	Предложены новые или существенно усовершенствованы существующие диагностические системы контроля качества продукции в процессе эксплуатации

	Снижена стоимость эксплуатации продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Технология утилизации продукции 

	Предложены принципиально новые технологии утилизации продукции

	Усовершенствованы существующие технологии утилизации продукции

	Предложены новые или усовершенствованы существующие методы транспортирования и хранения отработавшей установленный срок эксплуатации продукции

	Предложено новое или усовершенствовано существующее оборудование для утилизации продукции

	Снижена стоимость работ по утилизации продукции

	Прочие достигнутые результаты 

	Прочие виды результатов и направления совершенствования 


Если необходимое направление в таблице отсутствует, то приводятся соответствующие формулировки.

Если результатом будет являться секрет производства (ноу-хау), то его сущность не раскрывается.
3.1.3 Перспективные направления применения результата для дальнейших исследований

Должны быть указаны наименование(я) перспективного(ых) направления(ий) применения результата для проведения дальнейших исследований и разработок.

Формулировка направлений применения результата должна быть указана из приведенного ниже  перечня.
Если результат близок к группе направлений применения результата для дальнейших исследований, но не идентифицируется ни с одним из направлений, то приводится наименование нового направления.
	Наименование перспективных направлений применения результата 

	Радиоэлектронная элементная база

	Технология изготовления сверхбольших и сверхбыстродействующих интегральных схем (СБИС и ССИС)

	Технология изготовления ИС на новых полупроводниковых материалах (арсенид галлия, галлий-алюминий-арсенид).

	Поиск путей создания технологии приборов квантовой наноэлектроники

	Поиск путей создания трехмерных ИС

	Приборы и устройства СВЧ-диапазона

	Разработка новых материалов для микроэлектроники (полупроводниковых, керамических, сверхпроводящих и т.п.)

	Системы автоматизированного проектирования (САПР) для технологий производства СБИС и ССИС

	Высокопроизводительная вычислительная техника

	Методы построения высокопроизводительных ЭВМ с векторно-конверсной и параллельной архитектурой

	Технология создания малогабаритных вычислительных комплексов

	Комплексирование неоднородных по программному обеспечению систем

	Программируемые процессоры обработки сигналов изображения, текста и речи

	Комплексы и системы для связи и сетей ЭВМ

	Поиск путей создания оптических ЭВМ, нейрокомпьютеров

	Программное обеспечение

	Системное и программное обеспечение для новых высокопроизводительных систем

	Средства автоматизации разработки программного обеспечения

	Устойчивость программного обеспечения

	Программное обеспечение для сетей ЭВМ

	Исследования в области математических основ семантики языка, но​вых алгоритмов решения задач комбинаторной оптимизации, языков сверхвысокого уровня

	Экспертные системы, искусственный интеллект и робототехника

	«Оболочки» экспертных систем, базы знаний, методы их структурирования

	Адаптация экспертных систем к предметной области деятельности человека

	Поиск новых методов обработки с помощью ЭВМ образов, текстов, речи, сенсорных восприятий на основе НФП

	Поиск путей создания искусственного интеллекта на базе перспективных средств вычислительной техники

	Роботизированные комплексы, управляемые оператором

	Роботизированные комплексы, адаптирующиеся к изменяющимся задачам

	Специализированное программное обеспечение для робототехники

	Интеграция данных

	Методы отбора, интерпретации данных и форм представления информации на системы отображения (СОИ) индивидуального пользования 

	Методы комплексирования и интеграции данных в перспективных раз​работках и представление их в СОИ группового пользования

	Комплексирование и интеграция данных для управления промышленными комплексами 

	Оптимизация состава баз данных, баз знаний, новые алгоритмы и программы

	Имитация и моделирование

	Построение математических (ММ) и имитационных (ИМ) моделей, адаптация их к различным областям развития 

	Разработка методов проведения экспериментов, невоспроизводимых в реальных условиях

	Построение универсальных блоков ММ и ИМ, в т.ч. работающих в диалоговом режиме

	Поиск методов комплексирования ММ и ИМ с экспертными системами искусственного интеллекта

	Оптоэлектроника

	Оптоэлектронные вычислительные комплексы, устройства и приборы

	Оптоэлектронные ИС

	Высокоэффективные модуляторы света

	Элементы для волоконно-оптической связи

	Полупроводниковые лазеры малой и средней мощности

	Оптическая память 

	Оптическое волокно со сверхнизкими потерями

	Крупногабаритная адаптивная оптика

	Оптико-электронные и лазерные системы 

	Новые материалы и вещества

	Обоснование прогрессивных технологий создания, производства, обработки, испытаний и диагностики материалов

	Повышение физико-механических и технологических свойств материалов, определяющих прочность, стойкость, надежность и долговечность конструкции

	Повышение функциональных свойств материалов, определяющих эффективность перспективных технических систем

	Поиск нетрадиционных путей создания, получения, обработки и диагностики состояния материалов, открывающих новые перспективы качественного роста технических систем

	Компенсация критического отставания от мирового уровня достижений в областях материаловедения, приоритетных для развития техники

	Рационализация структуры потребления материалов в промышленности путем замены редких, дорогих, нетехнологичных, экологически опасных и др. малоэффективных и неперспективных материалов и веществ, а также восстановление технологических цепочек получения материалов

	Научно-методические, организационные и информационные проблемы управления развитием материалов 

	Двигателестроение

	Разработка новых схем и компоновок перспективных двигателей, обеспечивающих существенное повышение их удельных характеристик техники

	Создание высокоэффективных компрессорных систем с высокой степенью сжатия рабочего тела

	Разработка высокотемпературных камер сгорания двигателей

	Разработка перспективных адаптивных систем управления двигательными установками и контроля их технического состояния

	Электроэнергетика

	Исследование и разработка химических источников тока различного типа

	Разработка накопителей энергии различного типа

	Создание газотурбинных, дизельных энергоустановок различного назначения

	Создание нового поколения электрических машин малой мощности

	Исследование и создание нового поколения силовых полупроводниковых приборов

	Создание коммутационной аппаратуры с улучшенными характеристиками

	Поиск путей и методов прямого преобразования тепловой, световой и химической энергии в электрическую

	Высокотемпературная сверхпроводимость и криогенная техника

	Разработка новых видов сверхпроводящих материалов (ВТСП) 

	Разработка приборов и устройств на основе ВТСП

	Разработка технологии и создание криогенных систем охлаждения 

	Разработка сверхкомпактных высокопроизводительных процессоров и вычислительных комплексов на основе ВТСП

	Разработка высокотемпературных сверхпроводящих кабелей

	

	Биотехнологии

	Эргономика

	Теоретические основы эргономических требований по показателям освоения, обитаемости, управляемости, обслуживаемости, эффективности и надежности их функционирования

	Принципы построения систем адаптивного информационного обеспечения деятельности человека для распределения функций между человеком и машиной

	Функционирование технических систем с учетом возможностей и особенностей оператора и динамики его функционального состояния

	Методы и средства диагностики психической деятельности оператора при воздействии физических полей при эксплуатации технических систем

	Влияние факторов внешней среды на функции организма специалиста и разработка профилактических мероприятий

	Другие перспективные направления применения результата


3.1.4 Ключевые слова

В соответствии с ГОСТ 7.32-2001.

Указываются ключевые слова, характеризующие планируемый результат. Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов (словосочетаний) в именительном падеже, которые обеспечивают возможность проведения проверки патентной чистоты планируемого результата и информационного поиска.

3.2 Предпосылки для успешного завершения работ (реальность получения ожидаемого научно-технического результата)

Должна быть представлена оценка: 

- необходимости наличия материально-сырьевых и финансовых ресурсов, кадров необходимой квалификации, производственных мощностей и инфраструктуры, необходимых для выполнения работы, создания макетов, моделей, экспериментальных образцов;

- необходимости (целесообразности) выполнения работы консорциумом, состоящим из научной организации и учреждения высшего профессионального образования; привлечения к участию в работе молодых учёных, преподавателей, специалистов, аспирантов, студентов и др. представителей высшей школы; участия в работе коллективов ведущих научных школ.

Особое внимание следует уделить оценке научно-технических рисков осуществимости заявленных целей, в том числе, неполучения требуемых характеристик продукции.

В произвольной форме приводится любая дополнительная информация о научных или технических аспектах проекта, не вошедшая в предыдущие разделы и которую заявитель сочтет необходимой.

3.3 Описание потенциальных потребителей научно-технического результата

Должно быть приведено описание возможных потребителей научного результата, способы использования этого результата.

3.4 Какие организации потенциально могут выполнить предлагаемые работы

Должны быть приведены характеристики организаций, которые, по мнению заявителя, потенциально могут выполнить предлагаемые работы в случае победы в конкурсе. Могут быть указаны наименования конкретных организаций.

2. Оценка стоимости работы и обоснование объемов финансирования (обоснование сметы)
2.1 Обоснование стоимости выполнения работ за счет средств федерального бюджета

Для обоснования стоимости работ, проводимых в рамках планируемой НИР Заявителем разрабатывается и представляется расчеты по предполагаемым затратам. 

При калькулировании исчисление себестоимости НИР осуществляется путем обобщения разнородных затрат в стоимостном измерении и их группировки по объектам калькулирования. 

Методику калькулирования себестоимости затрат Заявитель определяет самостоятельно, однако, с целью правильной оценки обоснованности предполагаемых затрат и их наглядного представления рекомендуются формы, рассматриваемые далее: 

1. Структура цены по НИР (форма № 2-тэо)

2. Расшифровки к структуре цены:

— по ст. 1. материалы и комплектующие (форма № 3-тэо);

— по ст. 2. затраты по работам, выполняемым сторонними организациями (форма № 4-тэо);

— по ст. 3.затраты на заработную плату (форма № 5, 6-тэо);

— по ст. 4 затраты на социальное страхование (форма № 7-тэо);

— по ст. 5 спецоборудование (форма № 8-тэо);

— по ст. 6.1 затраты на командировки (форма № 9-тэо);

— по ст. 6.2 прочие прямые расходы (форма № 10-тэо);

— по ст. 7 общехозяйственные (не прямые) расходы (форма № 11-тэо).

Структура цены по НИР (форма № 2-тэо) с обоснованием затрат по статьям являются основными сводными документами, представляющими метод калькулирования затрат. Структура цены может содержать другие обоснованные статьи затрат, не представленные в данных рекомендациях.  

Калькуляционные расчеты ведутся в разрезе статей затрат. Специфика производства научно-технической продукции предопределяет особенности состава затрат на НИР и их содержание. 

Таким образом, раздел технико-экономического обоснования должен отражать структуру цены НИР с обоснованием и приложением расшифровок к статьям затрат, например:

"Модель цены - ориентировочная.

Затраты в объеме 700 тыс. руб. по статье «Материалы» связаны с изготовлением макета (экспериментального образца) изделия ************** и проведением Экспериментальных исследований. (Приводятся обоснования количества потребных материалов и комплектующих, в сравнении с аналогами (по возможности), корректирующие коэффициенты сложности изделия и допущения брака, особо должны быть обоснованы дорогостоящие комплектующие и материалы)
Затраты в объеме 1500 тыс. рублей по статье «Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями» связаны с привлечением ООО «****************» для выполнения работ по ************************* в связи с тем, что ********************* (приводится обоснование выполнения работ именно указанной организацией).

Затраты в объеме 550 тыс. руб. по статье «Спецоборудование» связаны с приобретением уникальной установки для исследования *****************************, а также по изготовлению стенда контроля ********************* для проведения экспериментальных исследований. (Приводится информация о назначении спецоборудования и обоснование необходимости и объема затрат на его изготовление (приобретение)
Затраты по оплате труда в объеме 1800 тыс. рублей связаны с выплатой заработной платы непосредственным исполнителям на основе прилагаемого расчета плановой трудоемкости (форма 1-тэо). Трудоемкость исследовательских и производственных работ, планируемых в ходе НИР в количестве _________ ч/мес. и _________ н/часов соответственно, рассчитана исходя из объема ставящихся в ТЗ на НИР задач, на основе *************************************************************************

(Приводятся объем трудозатрат и сведения о количестве непосредственных исполнителей НИР)
В расчете затрат по оплате труда уровень средней заработной платы инженерно-технического состава по ФГУП «**********************» в размере ********* рублей, уровень средней стоимости нормо-часа производственного персонала приняты на основе анализа фактически выплаченной в ФГУП «**************»  заработной платы основных исполнителей работ в _____________ (предыдущем) году с учетом коэффициента инфляции _________ (на основе статистических сведений о средней заработной плате по отрасли в _______________ регионе, выписка прилагается.). Привлечение сторонних исполнителей по гражданско-правовым договорам не планируется.  (При необходимости приводятся формула расчета и результаты калькулирования ФОТ)
Расходы, связанные с социальным страхованием произведены по тарифам, установленным в соответствии с частью 2 Налогового кодекса РФ и изменениям к нему в размере ______% от расходов на оплату труда.

(детализируется калькуляция и приводятся обоснования применения соответствующих тарифов)

Затраты в объеме 50800 руб. по статье «Командировочные расходы» связаны с необходимостью проведения **********************, а также участия в ************** испытаниях……..

(Приводится обоснование необходимости и объема затрат на командировки)

По статьям «Прочие расходы» затраты не предусмотрены.

Общехозяйственные не прямые расходы в размере 920 тыс. руб. установлены методом прямого калькулирования расходов, связанных с проведением НИР составляют _____ % от расходов на оплату труда.

Процент рентабельности при калькулировании затрат не учитывался."

Пример

Форма № 2-тэо

	СТРУКТУРА ЦЕНЫ

выполнения работ по теме: 

"*********************************************************"


	№

п/п
	Наименование статей затрат
	стоимость

(тыс. руб.)

	1
	Материалы и комплектующие
	700,00

	2
	Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями
	1500,00

	3
	Затраты на заработную плату работникам, непосредственно занятым при выполнении работ по государственному контракту (сумма подстрок 3.1 и 3.2), в том числе:
	1800,00

	3.1
	- затраты на заработную плату работникам организации-исполнителя занятым по трудовому договору
	1800,00

	3.2
	- затраты на заработную плату работникам, занятым по договорам гражданско-правового характера
	0,00

	4
	Затраты на социальное страхование
	470,00

	5
	Стоимость спецоборудования и специальной оснастки, предназначенных для использования в качестве объектов испытаний и исследований
	550,00

	6
	Прочие прямые расходы, непосредственно связанные с выполнением научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ (сумма подстрок 6.1 и 6.2):
	120,00

	6.1
	- затраты на командировки
	50,80

	6.2
	- прочие прямые расходы 
	0,00

	7
	Общехозяйственные (непрямые) расходы, непосредственно не связанные с выполнением работ (не более 20% от суммы строк 1, 2, 3, 4, 5, 6)
	920,00

	
	Итого:
	6060,00

	Руководитель организации
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка к статье 1. «Материалы и комплектующие» представляется по форме № 3-тэо. В статью «Материалы» включаются затраты на сырье, основные и вспомогательные материалы, топливо, электроэнергию, воду, газ, пар, сжатый воздух, холод, запасные части, полуфабрикаты и комплектующие изделия, необходимые для выполнения конкретной темы, за исключением материальных затрат, связанных с проектированием, изготовлением или приобретением специального оборудования. 

Затраты, относимые на статью «Материалы и комплектующие» могут включать в себя затраты по их доставке, а также расходы по трансформации и передаче покупной энергии до места ее потребления. 

Стоимость приобретения материальных ресурсов, отражаемых по статье «Материалы», формируется, исходя из цен на них, определенных в соответствии с действующим порядком ценообразования, и транспортно-заготовительных расходов. К транспортно-заготовительным расходам относятся расходы в виде наценок, надбавок, комиссионных вознаграждений, уплачиваемых снабженческим и внешнеэкономическим организациям, оплаты услуг товарных бирж, включая брокерские услуги, затраты на транспортировку, хранение (у сторонних организаций) и доставку, включая погрузочно-разгрузочные работы, кроме оплаты труда постоянных складских рабочих, суммы потерь материалов в пути в пределах норм естественной убыли. 

При определении затрат на НИР, относимых на статью «Материалы», следует учитывать, что стоимость материальных ресурсов, используемых для выполнения НИР, выполняемых учреждениями образования и науки, на основе хозяйственных договоров, формируется с учетом налога на добавленную стоимость (НДС). 

В расшифровку затрат на материалы не допускается включение вычислительной техники (компьютеры, мониторы, сканеры и т.д.) и ее комплектующих (материнские платы, системные блоки и т.д.) в том случае, если техническим заданием не предусмотрено создание изделий (макетов, стендов), содержащих в себе элементы вычислительной техники.

Пример

Форма 3-тэо 

	Расшифровка затрат

по статье 1 "Материалы и комплектующие"

	№ п/п
	Наименование материалов и ПКИ
	Един. изм. 
	Кол-во
	Цена единицы (руб.)
	Сумма 

(руб.)
	Обоснование цены

	Комплектующие ЭРИ

	1. 
	ЕСR-1000 мкФ-100В
	шт.
	1
	28,35
	28,35
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	2. 
	Конденсатор В41456 40в 22000 мкФ 
	шт.
	1
	438,72
	438,72
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	3. 
	К73-17-63В-0,18 мкФ+10% -В
	шт.
	2
	47,28
	94,56
	Счет ЗАО "РЕОМ"

	4. 
	С2-33Н-0,5-2,7 кОм+10% -А-Д-В
	шт.
	2
	1,31
	2,62
	Счет ОАО "НПО "Эркон"

	5. 
	Ключ силовой ВТS555
	шт.
	3
	278,4
	835,20
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	6. 
	Диод MBR6045WT
	шт.
	2
	52,68
	105,36
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	7. 
	Транзистор SPP70N10L
	шт.
	4
	55,96
	223,84
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	8. 
	Контактор КНЕ 230УВ
	шт.
	1
	1900
	1900,00
	Счет ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	9. 
	Разъем 2РТТ32Б8Ш14В
	шт.
	2
	449,41
	898,82
	Исх. 48 от 15.04.09 г. ОАО "Завод Элекон"

	10. 
	Вилка РПММ-1-35Ш1В
	шт.
	1
	498,08
	498,08
	Прайс ОАО "Завод Атлант"

	11. 
	Магнитопровод ГМ54ДС90К644030
	шт.
	1
	503
	503,00
	Ценовой лист ООО "НПП "ГаммаМет"

	12. 
	Р1-12-0,125-3 кОм+10% М-А
	шт.
	4
	2,66
	10,64
	сч. № 7300 от 24.04.09 г. ОАО "Ресурс"

	13. 
	С2-33Н-0,25-4,7 кОм+10%-А-Д-В
	шт.
	2
	0,98
	1,96
	Прайс ОАО "Экситон"

	14. 
	СП3-19а-10 кОм+10%
	шт.
	2
	19,45
	38,90
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	15. 
	Микросхема 574УД2А
	шт.
	5
	295
	1475,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	16. 
	К10-17а-Н90-0,1 мкФ
	шт.
	13
	6,79
	88,27
	Прайс ЗАО "РЕОМ"

	17. 
	Стабилитрон 2С133А
	шт.
	1
	30
	30,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	18. 
	Дроссель ДМ-0,2-50В+5%
	шт.
	1
	3
	3,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	19. 
	Розетка РПММ-1-35Г1В
	шт.
	1
	502,7
	502,70
	исх. 48 от 15.04.09 г. ОАО "Завод Атлант"

	20. 
	Плата печатная ЮИЦН.758725.004
	шт.
	1
	500
	500,00
	Прайс ООО "Резонит"

	21. 
	Индикатор единичный 3Л341В (Д1) зеленый
	шт.
	3
	65
	195,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	22. 
	Переключатель ПКН-105-1В
	шт.
	2
	2242,00
	4484,00
	Прайс ЗАО "Симметрон Электронные компоненты"

	Материалы

	23. 
	Сталь 14Х17Н2
	кг.
	0,01
	235,00
	2,35
	Счет ООО "Ресурс-М

	24. 
	Дюраль Д1
	кг.
	0,25
	265,00
	66,25
	Счет ООО "Ресурс-М

	25. 
	Медь ДПРХМ5М1
	кг.
	0,51
	350,00
	178,50
	Счет ООО "Ресурс-М

	26. 
	Проволока ЕR5356 BRIMA AL Mg5
	кг.
	0,3
	341,81
	102,54
	Счет ПК "Кип"

	27. 
	МПО 0,12
	м
	18
	5,00
	90,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	28. 
	Гетинакс
	кг.
	0,03
	117,00
	3,51
	Счет ООО "ТПК-Вязники"

	29. 
	Текстолит ПТК толщ. 3 мм ГОСТ 5-78
	кг.
	0,3
	1147,50
	344,25
	Счет ООО "ТПК-Вязники"

	30. 
	Паста паяльная
	кг.
	0,07
	1980,00
	138,60
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	31. 
	Припой ПОС 61
	кг.
	0,2
	330,24
	66,05
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	32. 
	Лак
	кг.
	0,25
	177,97
	44,49
	Счет ООО "ПКФ "Лакма"

	33. 
	Спирт
	л
	0,25
	150,00
	37,50
	Счет ООО "ПКФ "Лакма"

	34. 
	Крепеж (метизы)*
	кг.
	0,5
	970,00
	485,00
	Счет "Метизы"

	35. 
	Пленка ПЭТ-Э,10х50 ГОСТ 24234-80*
	м
	31
	22,00
	682,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	36. 
	Краска
	кг.
	0,05
	350,00
	17,50
	Счет "Метизы"

	37. 
	Трубка 305 ТВ-40Т,1 белая ГОСТ 19034-82
	м
	2,5
	10,00
	25,00
	Счет ООО "Лесоторговая база"

	38. 
	Трубка Ф-4Д1,0х0,3 ГОСТ 22056-76
	м
	0,2
	15,00
	3,00
	Счет ООО "Лесоторговая база"

	39. 
	Нитки армированные 200ЛС ТУ8141-003-00319629-94
	м
	32
	1,00
	32,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	40. 
	Провод ПЭВ-2-2,24 ГОСТ 7262-78
	м
	4
	550,00
	2200,00
	Счет ИП "Ольшевская Н.В."

	41. 
	Проволока ММ-03 ТУ16.К71-087-90
	м
	0,3
	132,00
	39,60
	Счет "Метизы"

	42. 
	Провод МГТФ 0,12 ТУ16-505.185-71
	м
	2,5
	5,00
	12,50
	Прайс ИП "Ольшевская Н.В."

	43. 
	Паронит ПМБ-1 ГОСТ 481-80
	кг.
	0,7
	170,00
	119,00
	Прайс ООО "ТПК-Вязники"

	 
	Возвратные отходы (металл)
	кг.
	1,11
	17,67
	19,53
	 

	
	Транспортно-заготовительные расходы
	1%
	
	
	15,00
	

	
	Всего за вычетом возвратных отходов, с учетом НДС (рублей)
	
	
	
	697 00,21 
	

	
	Экономист
	
	
	
	
	

	
	Директор 
	
	
	
	
	




Экономист

_______________________


___________________







(подпись)




(ФИО)

Расшифровка статьи 2 "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями" представляется по форме № 4-тэо.

На статью "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями" относят расходы по выполнению части работ организациями-соисполнителями. 

Необходимо помнить, что в соответствии со статьей 770 ГК РФ исполнитель обязан провести научные исследования лично. Он вправе привлекать к исполнению договора на выполнение научно-исследовательских работ третьих лиц только с согласия Заказчика в установленном порядке, поэтому привлечение к работам сторонних организаций должно быть обосновано в Пояснительной записке настоящей заявки.

Стоимость работ, выполняемых соисполнителем (соисполнителями), не может превышать стоимости работ головного исполнителя.

Пример

Форма № 4-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 2 "Затраты по работам, выполняемым сторонними организациями"

	№ п/п


	Наименование

организации
	Наименование 

работы
	Чем заканчивается (этап) работа 
	Номер этапа календарного плана
	Срок 

(начало и окончание работы)
	Сумма

(тыс. руб.)

	
	ООО «Сигма»
	*****************************************
	******************************
	1,2
	«__» ______ 20__ — «___» _____ 20___
	800,00

	
	ЗАО «РОНТ»
	*******************************************
	*****************************
	3
	«__» ______ 20__ — «___» _____ 20___
	700,00

	ИТОГО:
	1500,00

	
	

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 3.1 «Затраты на заработную плату работникам, занятым по трудовому договору» (форма № 5-тэо) должна содержать сведения о затратах по оплате труда ИТР и производственных работников (при необходимости), рассчитанную на основе трудоемкости, указанной в расчете плановой трудоемкости (форма № 1-тэо) с применением обоснованных Заявителем экономических нормативов. 

В расчете плановой трудоемкости в обязательном порядке указывается количественный состав непосредственных исполнителей.  

Количество месяцев начисления заработной платы должно соответствовать количеству месяцев выполнения работ согласно календарному плану и техническому заданию.

Пример

Форма № 5-тэо

Расшифровка затрат по статье "Расходы на оплату труда"

	Этапы

работ


	Продолжительность выполнения работ, мес.
	Количество участников (ИТР/ПП)
	Категории работающих
	Итого

основная

заработная

плата

(тыс. руб.)



	
	
	
	ИТР
	Производственный персонал (ПП)
	

	
	
	
	Количество человеко-месяцев,

подлежащих отработке
	Средняя

заработная

плата в

месяц,

(руб.)
	Сумма

основной

заработной платы

(тыс.руб.)
	Количество

нормо-часов,

подлежащих

отработке
	Средняя

стоимость нормо-часа

(руб.)
	Сумма

основной

заработной

платы

(тыс. руб.)
	

	1.
	3 месяца
	11/0
	20,00
	18 000,0
	360,00
	0
	98
	0
	360,00

	2.
	6 месяцев
	11/5
	40
	18 000,0
	720,00
	1500
	98
	147,00
	867,5

	3.
	1 месяц
	5/10
	5
	18 000,0
	90,00
	4000
	98
	392,00
	482,00

	4.
	1 месяц
	11/0
	5
	18 000,0
	90,00
	0
	98
	0
	90,00

	ИТОГО:
	1799,00   


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


К числу работников - непосредственных исполнителей могут относиться не только персонал научной организации, занятый в основной деятельности, но также и работники внештатного (не списочного состава), привлекаемые для работы по НИОКР. В этом случае приводится обоснование по форме 6-тэо

Расшифровка статьи 3.2 «Затраты на заработную плату работникам, занятым по по договорам гражданско-правового характера» (форма № 6-тэо) должна содержать сведения о затратах на оплату работ по договорам гражданско-правового характера.

Гражданско-правовые договоры заключаются в соответствии с требованиями ГК РФ. К таким договорам относятся: договор подряда, договор возмездного оказания услуг, договор поручения, агентский договор, авторский договор.

Гражданско-правовые договоры со сторонними лицами заключаются, прежде всего, в связи с отсутствием необходимых специалистов в организации. 

По гражданско-правовым договорам оплачивается конечный результат выполненных работ, оказанных услуг, факт выполнения работ (оказания услуг) подтверждается актом приемки-сдачи.

Пример

Форма № 6-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 3.2 "Затраты на заработную плату работникам, занятым по договорам гражданско-правового характера"

	№ 

п/п


	Наименование 

работы
	Чем заканчивается работа
	Номер этапа календарного плана
	Срок 

(начало и окончание работы)
	Сумма

(рубли)

	1.
	**************
	**********
	1
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	2.
	**************
	**********
	2
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	3.
	**************
	**********
	3
	«__» ______20__

«__» ______20__
	*******

	ИТОГО:
	*******


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 4 «Затраты на социальное страхование» (Форма 7-тэо)

Состав затрат (тарифы действительны на 2010 г.):
Для работников, с которыми заключены трудовые договора: 

А) если организация применяет обычную систему бух. учета: 26% + от 0,2% до 8,5%:

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством – 2,9 %

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 20%

- Страховые взносы в Федеральный и территориальный фонды обязательного медицинского страхования РФ (ФФОМС и ТФОМС) на обязательное медицинское страхование – 3,1%

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – от 0,2% до 8,5% (в зависимости от класса профессионального риска)

Б) если организация применяет УСН: 14% + от 0,2% до 8,5%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 14%

- Страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС РФ) на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний – от 0,2% до 8,5% (в зависимости от класса профессионального риска)

Для работников, с которыми заключены договора гражданско-правового характера: 

А) если организация, заключающая договор, применяет обычную систему бух. учета: 23,1%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 20%

- Страховые взносы в Федеральный и территориальный фонды обязательного медицинского страхования РФ (ФФОМС и ТФОМС) на обязательное медицинское страхование – 3,1%

Б) если организация, заключающая договор, применяет УСН: 14%:

- Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ (ПФ РФ) на обязательное пенсионное страхование – 14%

Пример

Форма № 7-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 4 "Затраты на социальное страхование"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(тыс. руб.)
	Примечание

	1
	Страховые взносы от суммы затрат на оплату труда работников по трудовому договору лиц
	468,00
	26% от ФОТ 1800 тыс. руб

	2
	Страховые взносы от суммы затрат на оплату труда лиц не состоящих в штате организации-исполнителя
	0
	

	ИТОГО:
	468,00
	

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 5. «Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ» представляется по форме № 8-тэо.
На статью «Специальное оборудование для научных (экспериментальных) работ» относятся затраты на приобретение и изготовление специального оборудования, специальных приспособлений и инструментов, приборов, аппаратов, стендов, установок и других материалов и устройств, необходимых для выполнения конкретной темы, включая расходы на проектирование, транспортировку и установку этого оборудования.

Не допускается включение затрат на приобретение серийных изделий, не являющихся объектами исследования (испытаний), и серийной, в том числе импортной, вычислительной техники, не относящейся к специальному оборудованию для научных работ.

Следует помнить, что закупка (разработка, изготовление) спецоборудования должны быть обоснованы в Пояснительной записке настоящей заявки.

Пример

Форма № 8-тэо 

Расшифровка затрат

по статье 5 "Спецоборудование для научных (экспериментальных) работ"

	№ п/п
	Наименование спецоборудования
	Кол-во
	Цена

(тыс. руб)
	Сумма

(рубли)
	Обоснование

цены

	1
	Специализированный стенд контроля
	1
	250,00
	225,00
	Трудоемкость изготовления 1800 н/ч

	2
	Специальная установка для ********
	1
	327,00
	327,00
	Прайс-лист (счет) ******** № ******от ****

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	547,00
	

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 6.1 "Командировочные расходы" представляется по форме № 9-тэо.

Состав расходов на служебные командировки, порядок их оплаты определяется законодательством. В редакции 25-й главы НК РФ в состав расходов на командировки включаются: 

— проезд работника к месту командировки и обратно к месту постоянной работы; 

— наем жилого помещения. По этой статье расходов подлежат возмещению также расходы работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах; 

— суточные в пределах норм, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

Служебной командировкой признается поездка работника по распоряжению руководителя организации на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. 

В тех случаях, когда филиалы, участки и другие подразделения, входящие в состав научной организации, находятся в другой местности, местом постоянной работы сотрудника считается то производственное подразделение, работа в котором определена его трудовым договором. 

Размеры и порядок оплаты суточных, квартирных и проездных расходов устанавливается законодательством РФ (Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2002 г. № 729 (суточные - 100 рублей в сутки, расходы по найму жилого помещения - 550 рублей в сутки, при этом день приезда день отъезда – один день). Нормативы для расчета командировочных за границу установлены Приказом Минфина России от 02.08.2004 г. N64н). 

Командировки за границу необходимо обосновать в свободной форме, либо указать их цель в техническом задании. 

Пример

Форма № 9-тэо

Расшифровка затрат

по статье 6.1 "Затраты на командировки "

	№ п/п
	Цель

команди-ровки и ее обоснование
	Место коман-дирова-ния
	Продол-житель-ность (сутки)
	Проезд

(рубли)
	Суточ-ные (рубли)
	Квартир-ные (рубли)
	Командиро-вочные расходы на 1 человека (рубли)
	Общее количество команди-рованных (чел.)
	Всего 

(рубли)



	1
	********
	****
	2
	10000
	100
	1500
	13700
	2
	27400

	2
	********
	****
	2
	80000
	100
	1500
	11700
	2
	23400

	ИТОГО:
	50800

	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Расшифровка статьи 6.2 «Прочие расходы» (форма № 10-тэо) должна содержать сведения о затратах, непосредственно связанных с выполнением конкретной темы, но не отнесенных в рассмотренные ранее статьи прямых расходов. 

В расшифровку прочих расходов могут включаться отдельными пунктами расходы на:

- подготовку специальной научно-технической информации;

- проведение научно-технических экспертиз;

- затраты на оплату пользования платными патентными и другими информационными ресурсам;

- затраты на проведение испытаний в том числе по оценке качества закупаемых материалов и комплектующих (сырья, полуфабрикатов, готовых изделий), предназначенных для изготовления моделей, макетов, экспериментальных и опытных образцов, а также для использования в качестве объекта исследований.

Пример

Форма № 10-тэо

Расшифровка затрат

по статье 6.2 "Прочие прямые расходы"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(рубли)
	Примечание

	1
	Затраты на проведение патентных исследований
	0,0
	

	2
	Затраты на проведение испытаний.
	0,0
	

	ИТОГО:
	0,0
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


В расшифровке статье 7 «Общехозяйственные (непрямые) расходы, непосредственно не связанные с выполнением работ» (форма № 11-тэо) отражаются расходы, непосредственно не связанные с реализацией планируемой НИР.
К ним относят расходы по обслуживанию оборудования научной организации, управленческие и общехозяйственные расходы, не связанные непосредственно с научно-исследовательским и производственным процессом:

- затраты на оплату труда административно-управленческого персонала (АУП), включая страховые взносы от суммы заработной платы АУП.

- затраты по оплате услуг связи (включая Интернет) и электронной почты;

- затраты по арендной плата за помещения и коммунальные услуги (при обосновании необходимости); 

- затраты по оплате информационных, консультационных, юридических и аудиторских услуг.

- затраты по оплате услуг банков.

- затраты на содержание и обслуживание вычислительной техники, множительной и другой оргтехники задействованной при выполнении НИР.

Расходы должны быть расшифрованы.

Уровень непрямых (общехозяйственных) расходов в процентном отношении не должен превышать 20% от суммы строк 1…6 формы № 2-тэо.

Пример

Форма № 11-тэо

Расшифровка затрат

по статье 7 "Общехозяйственные (непрямые) расходы"

	№

п/п
	Содержание расходов
	Сумма

(рубли)
	Примечание

	1
	Затраты на оплату труда административно-управленческого персонала (АУП), включая страховые взносы от суммы заработной платы АУП.
	0,0
	

	2
	Оплата услуг связи (включая Интернет) и почты.
	0,0
	

	3
	Расходы на приобретение канцелярских принадлежностей и расходных материалов для оргтехники.
	0,0
	

	4
	Расходы на содержание и обслуживание вычислительной техники, множительной и другой оргтехники.
	0,0
	

	5
	Оплата информационных, консультационных, юридических и аудиторских услуг.
	0,0
	

	6
	Арендная плата за помещения (при необходимости).
	0,0
	

	7
	Оплата услуг банков.
	0,0
	

	ИТОГО:
	0,0
	


	Экономист
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Другие расшифровки и обоснования.

В обоснование принятых в расчетах экономических нормативов Заявителями в произвольной форме могут быть представлены:

1. По уровню средней заработной платы непосредственных исполнителей:

— справка о выплате заработной плате за предыдущие периоды;

— список (численная характеристика) персонала непосредственных исполнителей, на которых начислялась заработная плата;

— расчет (анализ) фактических затрат по заработной плате непосредственных исполнителей за предыдущие периоды;

— расчет уровня средней заработной платы ИТР и средней стоимости нормо-часа производственного персонала;

— выписка из официальных статистических данных о среднем уровне заработной платы в соответствующей отрасли промышленности в регионе;

— справке об официальных уровнях инфляции повышающих (понижающих) коэффициентах. 

2. По проценту накладных расходов:

— смета накладных расходов непосредственно относимых Заявителем на планируемую НИР;

— обоснование и расчет размера накладных расходов, отнесенных на различные статьи;

— расшифровка сумм, составляющих фонд заработной платы.

— расчет (анализ) фактических накладных расходов организации за предыдущие периоды.

— расчет-обоснование применения процента накладных расходов при калькулировании затрат по планируемой НИР.

